中英文摘要编写要求

科技论文的摘要是一篇独立于全文、不加评论和补充解释，简明确切地记述文献重要内容梗概的短文。不管是中文还是英文摘要，均不能只指出做了什么、分析了什么……，关键是要写出研究的结果（不仅仅得出结论）。为此，应当明确以下几个方面。

撰写摘要的目的

（1）为读者检索论文服务。读者虽然看不到全文，但从摘要中就可以了解研究的水平，看出研究的方法、具体结果以及与以往同类研究的不同（创新之处）；让读者很容易看出您的研究结果与他人研究结果的区别，以决定是否有必要花时间寻找全文，从而增加论文被引用率，扩大论文影响力。 （2） 增加国内外数据库和文摘杂志的检索比例。国内外一些大的有影响力的数据库检索论文的首要条件是看其研究水平。在看不见全文的情况下，研究水平只能通过摘要来体现。从一些被国际上三大检索机构检索的论文情况来看，只是交代做了什么，而没有具体写出做的结果、具体规律、具体关系等的文章被漏检的很多。

撰写摘要的一般要求
摘要应包括研究目的、研究方法和手段、研究结果、结果分析和结论等几个主要部分。重点应突出作者研究的创新性结果，主要结果和结论应交待清楚，不能含混不清，似是而非；应避免对标题的重复和一般性内容的叙述，最大限度地增加摘要的信息量；应注意语言的表达，避免难以理解的长句，用词应通俗易懂、简洁准确。 

(1)目的——研究、研制、调查等的前提、目的和任务，所涉及的主题范围；
(2)方法——所用的原理、理论、条件、对象、材料、工艺、结构、手段、装备、程序等； 
(3)结果——实验的、研究的结果、数据，被确定的关系，观察结果，得到的效果、性能等； 
(4)结论——结果的分析、研究、比较、评价、应用，提出的问题等。
撰写摘要需要特别注意的几个方面

（1）写成报道性摘要，不能写成指示性摘要（做了、分析了、提出了）。一般不用第一人称或“本文”、“作者”等做主语，而采用第三人称进行客观陈述，除非是自己首创、需特别强调的例外。

（2）一般不用引文（除非论文证实或否定了他人已出版的著作）和划分段落；不对论文内容作解释和评论，尤其不应作自我评价。

（3）应当重点写出研究的结果，特别是本研究的新发现、新规律、新关系。 

（4）方法、模型类论文，应当交代清楚构建的原理、步骤，建立方法、模型的特别之处、特别的优势和具体特点，不能泛泛地说“很好、很快”等。 

（5）英文摘要更应当写出体现自己研究水平的结果（创新性的）。英文表述要规范、符合英语语法习惯，原则上用被动语态客观描述，不要出现“In this paper” ，“this paper” ，“We”或”Author”等字样。避免键盘不能直接录入的符号，否则文摘员不会摘录。 

（6）中文篇名、摘要和关键词中，不应使用英文单词或缩写词，如果在摘要中要使用，应当在首次出现时给出中文解析。在英文篇名和摘要中只有本学科熟悉的缩写词，在首次出现时应给出全称。

（7）摘要和文章的引言、结论不能相混淆，但结论中的主要结果应当在摘要中体现！

（8）中文摘要以200～300字为宜，英文摘要不宜超过250个实词。

